Zalacznik 1.2 Instrukcja przygotowania materiatow do druku. Wskazdwki dla autoréw

WSKAZOWKI DLA AUTOROW

INFORMACJE OGOLNE:

1. Przyjmujemy prace w jezyku polskim, angielskim, niemieckim, rosyjskim.

2. Przyjmujemy pliki tekstowe w formatach doc., docx., rtf.

3. Wszystkie rysunki, zdjecia zamieszczone w dokumencie muszqg zosta¢ przestane jako osobne pliki:
format JPG, TIFF, PNG, rozdzielczo$¢ 300 PPI.

4, Do kazdej pracy musi zosta¢ dotaczona bibliografia, afiliacja, stowa kluczowe (maksymalnie 5) oraz
streszczenie w jezyku polskim oraz angielskim (do 250 stdéw). Streszczenie powinno podawaé w
sposéb zwiezly i jasny zawartoS¢ oraz konkluzje danej pracy, ujmujac jednoczes$nie nowgq
informacje, jaka przynosi.

5. Tytut pracy powinien by¢ zrozumiaty, zwiezly, ale mozliwie najpetiej informujacy o tresci, tak aby
byt przydatny w opracowaniach bibliograficznych.

6.  Wszystkie zaproponowane teksty zostang poddane procesowi recenzji. Uzyskanie pozytywnej
recenzji jest warunkiem publikacji.

7. Prace, ktére nie bedq miaty formy zgodnej z ponizszymi wytycznymi, zostang odrzucone juz w

pierwszej fazie pracy redakcyjnej (tj. przed recenzjg).

1. Wymagania techniczne (edytorskie) dotyczace sktadanego materiatu:
Tekst

przygotowanie do wydruku: format A4 jednostronny, sktad: 12 p. Times New Roman bez
dodatkowego formatowania (nie nalezy stosowac ozdobnej czcionki, koloru innego poza czarnym),
justowanie tekstu: obustronne (wyréwnanie do prawego i lewego marginesu),

przypisy dolne: 10 p., odnosniki w indeksie gérnym, umieszczone na dole strony,

interlinia 1,5,

ciggta numeracja stron w catym tekscie pracy w prawym dolnym rogu,

marginesy: gora — 2,5 cm, dot — 2,5 cm, lewy — 2,5 cm, prawy — 2,5 cm,

wciecia pierwszej linii akapitu: 1,25 cm (przy uzyciu klawisza TAB) lub bez wcie¢ akapitowych
(pierwszej linii akapitu),

imie i nazwisko autora: wszystkie wielkie litery (wersaliki), Times New Roman 12 p., tytut: Times New
Roman 14 B (pogrubienie),

podtytut: Times New Roman 14 p.,

miedzy akapitami nie dawac dodatkowych pustych akapitéw (nie wciska¢ klawisza ENTER),



e prosimy uzy¢ automatycznego dzielenia wyrazéw,
e dokument nalezy zapisa¢ do pliku *.doc, *.docx lub *.rtf (dla MS Word) lub *.odt (dla Open
Office.org).

Ilustracje

e rysunki, schematy i wykresy powinny by¢ czytelne, wykonane w programach edytowalnych w
Microsoft Windows, CorelDraw lub dostarczone w postaci wydrukdw wysokiej jakosci umozliwiajgcych
ich reprodukcje, najlepiej zapisane dodatkowo w oddzielnych plikach (inne typy plikdw do uzgodnienia
z wydawnictwem),

« fotografie powinny by¢ dostarczone w postaci umozliwiajgcej wykonanie skanu lub w postaci plikow
RAW lub TIFF (wymagang do publikacji rozdzielczo$¢ i wymiary przygotuje wydawnictwo. Mozna
dostarczac réwniez pliki z cyfrowego aparatu fotograficznego w formacie JPG (prosimy jednak nie
zmniejszac rozmiaréw plikdéw, im wieksze, tym lepsze),

e w sytuacji, gdy fotografie umieszczone sg w tekscie w programie do edycji tekstu (np. Word),
powinny by¢ rowniez dostarczone jako osobne pliki w formatach: RAW, TIFF, BMP lub JPG
(wymagania opisano powyzej),

e pod kazdym elementem graficznym niewykonanym przez autora powinien znalez¢ sie zapis zrodta, z
ktérego pochodzi. Jesli cytowane elementy graficzne sg chronione prawem autorskim (dotyczy to
rowniez plikéw pochodzacych z intemetu) wymagana jest pisemna zgoda autora oryginatu lub
witasciciela praw autorskich na bezplatne wykorzystanie tych materiatow w pracy (wszystkie kopie
dofaczone do skfadanej dokumentadcji).

Tabele

e bez dodatkowego formatowania (nie nalezy stosowac w tekscie ozdobnikéw, nie ustawiaé koloru tta,
koloru czcionki),

e kazda tabela powinna by¢ ponumerowana i posiadac tytut (nad tabelg),

e w tabelach do przypiséw uzywamy odnosnikow w postaci matych liter (a,b) lub gwiazdek (*,**).

Schematy, diagramy, wykresy

e kolor prosimy dostosowa¢ do druku czarmo-biatego (odcienie szarosci). W tym celu lepiej do
wypetnienia pdl na wykresie uzywac deseni, a nie koloréw lub gradientow,

e kazdy wykres, schemat, rysunek i zdjecie muszq posiada¢ numer i podpis (nad materiatami).



Przypisy i opisy bibliograficzne

e zasady ogdlne sporzadzania przypiséw oraz bibliografii zatgcznikowej wraz z wzorami opiséw réznych
typow dokumentdw, w zaleznosci od preferowanego typu, zostaly zamieszczone na stronie
internetowej www.pwsz.com.pl/wydawnictwo,

e prosimy zwrdci¢ szczegolng uwage na stosowane skroty, aby byty pisane w jednolitej formie w
obrebie catej pracy,

e pozycje zamieszczone w bibliografii powinny by¢ utozone w kolejnosci alfabetycznej wedtug nazwisk
autoréw, a w przypadku prac zbiorowych — wedtug tytutéw.

2. Noty informacyjne
Prosimy Autoréw o przygotowanie i dostarczenie krétkiej informacji o sobie (wyksztatcenie,
zainteresowania zawodowe, dziatalno$¢ w stowarzyszeniach branzowych, krétka notka o dotychczasowym

dorobku pi$mienniczym; maksymalna objetos$¢ — 80 stow).

3. Prawa autorskie

Wszystkie teksty, ilustracje, schematy, tabele itp. pochodzace z innych dziet (w tym z Internetu) sq
chronione prawem autorskim. Umieszczenie w ksigzce materiatdw chronionych prawem autorskim bedzie
mozliwe pod warunkiem dostarczenia przez Autora do Wydawnictwa pisemnej zgody wiasciciela praw
autorskich.

Jezeli dostarczony materiat nie bedzie spetniat ww. wymagan technicznych (edytorskich), Wydawnictwo

moze zwrdci¢ go Autorowi i wyznaczy¢ termin ponownego przygotowania pracy zgodnie z instrukcja.



